MEMENTO « FONCTIONS ET ATELIERS »

(à titre de recommandation pour le « groupe régional » et le « groupe départemental »)
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Fiche n° 18 - Trésorier

Préambule

Le trésorier peut occuper d'autres fonctions au sein de l'équipe administrative. Il peut être le trésorier de la structure organisatrice ce qui facilite beaucoup la comptabilité d'après course.

Avant la compétition

· Il participe avec le directeur de course, le responsable technique, le responsable administratif à l'élaboration du budget prévisionnel.

· Il peut ouvrir un compte particulier pour la compétition ou utiliser le compte habituel avec un chapitre à part.

· Il met en place un formulaire de demande de remboursement de frais pour les organisateurs bénévoles.

Le jour de la compétition

· Il récupère la caisse de l'accueil "coureurs" et de l'accueil "loisirs" en fin de journée

· Il récupère auprès de l'accueil les divers règlements (inscriptions non réglées, surtaxes…) en fin de journée.

· Il récupère l'argent de la buvette/restauration (éventuellement) en fin de journée

Après la compétition

· Il encaisse les chèques des inscriptions.

· Il règle les achats et locations.

· Il règle le cartographe professionnel éventuel.

· Il règle (éventuellement) les frais de déplacement des organisateurs.

· Il règle l'imprimeur.

· Il règle les moyens de secours.

· Il règle la taxe fédérale à la FFCO à réception de la facture adressée par la comptabilité

· Il encaisse éventuellement diverses subventions.

· Il fournit un bilan, même provisoire, au plus tard huit jours après la compétition au responsable administratif.
· Il clôt sa comptabilité et fait le bilan définitif qu'il fait parvenir, sur leur demande, aux collectivités territoriales qui ont subventionné la manifestation (à la FFCO si un bilan provisoire a été adressé avec le compte-rendu du responsable administratif).
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