MEMENTO « FONCTIONS ET ATELIERS »

(à titre de recommandation pour le « groupe régional » et le « groupe départemental »)
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FICHE N° 1 - DIRECTEUR DE COURSE

Préambule

Cette fonction ne nécessite pas obligatoirement de grandes connaissances techniques en course d'orientation mais surtout des qualités de manager. En général, elle incombe au responsable de la structure organisatrice qui devra se consacrer exclusivement à cette tâche, sinon le directeur de course devra avoir reçu une délégation pour assurer cette mission.

Rôle du directeur de course Avant la manifestation

Pour  élaborer  un  projet,  le  directeur  s'entoure  d'une  équipe  réduite,  composée  du  responsable  technique    du

responsable administratif et du responsable GEC. Cette équipe, motivée et structurée, sera complétée ultérieurement par le trésorier et les responsables des ateliers "départ" et "arrivée" ces derniers devant avoir expérience certaine sur des compétitions d'envergure.

Choix du terrain

Les objectifs de cette équipe seront de déterminer le choix du site en fonction :

· de la qualité du terrain et l'accessibilité de celui-ci pour éviter tout conflit d'usage

· ensuite et surtout de l'existence ou du potentiel pour avoir un parking suffisant

· du potentiel du terrain à mettre en place des circuits "loisirs" et "Initiation", ceci sans interférer sur les circuits de "compétition"

· de la proximité d'une agglomération ou d'un club

· des possibilités d'installer un centre de course

· des possibilités d'accès et d'accueil

· des possibilités de médiatiser l'événement

· de la possibilité éventuelle d'installer, à court terme, un Espace Sports Orientation

· pour la CO à ski : il faut pouvoir disposer ou avoir la possibilité de faire de nombreux réseaux de pistes (choisir de préférence des zones, espaces ou centres nordiques).

Il faut reconnaître les possibilités de tracés avec les spécialistes de conduite d’engins de damage.

· pour la CO à VTT : il faut pouvoir disposer d’un très grand réseau de chemins ou sentiers cyclables.

· pour les raids d’orientation : il faut pouvoir tracer des circuits sur des terrains présentant de nombreuses possibilités de choix d’itinéraires sur chemins ou à proximité. Prévoir une surface cartographiée suffisante pour des tracés plus longs qu’en CO classique
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Les terrains seront soumis à l'avis du délégué fédéral et proposés ensuite à la FFCO.

Tâches essentielles du directeur de course

· Il participe à l'élaboration du budget prévisionnel avec le responsable technique, le responsable administratif et le trésorier.

· Il gère le budget de la manifestation, il est le seul ordonnateur des dépenses dans le respect de la délégation qui lui  a été donnée par l'organisateur et des délégations qu'il a pu donner au trésorier.

· Il fait instruire le dossier de candidature qui, après avis de la ligue, sera transmis à la FFCO au plus tard pour le 1er  juin de l'année N-3 pour les manifestations de type A et B et pour le 1er septembre de l'année N-2 pour les manifestations de type C et D sauf pour les manches du championnat de France des raids d'orientation et les championnats de France de CO à ski dont les dossiers doivent être déposés pour le 1er juin de l'année N-1.

· Il désigne les responsables d'atelier au vu de leurs compétences et expériences. Il désigne le traceur qui devra posséder la certification nécessaire pour le niveau de la compétition.

· Il assure le respect de la convention mise en place entre la FFCO et l'organisateur.

· Il fait établir les demandes d'autorisation d'accès à la forêt (cartographie, compétition, préparation).

· Il se préoccupe de toutes autres autorisations : buvette, parking, locaux, etc.

· Il s'assure des conditions matérielles et humaines dans lesquelles se déroulera le contrôle antidopage.

· Après acceptation du dossier par la FFCO, il établit avec le responsable technique et le responsable administratif, un échéancier et un organigramme prévisionnels de la manifestation.

· Il met en place dans le cadre de l'organisation un plan d'actions s'inscrivant dans le développement durable.

· Il fait instruire, vérifie, tous les documents importants pouvant engager la responsabilité de la structure (autorisation préfectorale sur le domaine public, ONF, commune, propriétaire privé, déclaration de manifestation sportive, secours, subventions...) et les fait signer par le responsable de l'association.

· Il s'assure de la mise en place d'une convention entre le cartographe et l'organisateur.

· Il est l'interlocuteur privilégié du délégué fédéral. Il intervient pour essayer de régler les problèmes éventuels.

· En liaison avec le responsable technique et le responsable administratif, il complète au fur et à mesure l'organigramme suivant la réglementation en vigueur.

· Il travaille en liaison avec le contrôleur des circuits pour le choix des zones d'arrivée et de départ.

· Il prépare et dirige les réunions de préparation.

· Il participe à l'élaboration de l'annonce de course qui doit parvenir à la FFCO au moins 120 jours avant la manifestation et aux clubs 45 jours avant la date limite d'inscription après avis du délégué fédéral.

· S'il n'est pas le président de la structure organisatrice, il est tenu de rendre compte de ses travaux à l'instance dirigeante de cette structure.

Le jour de la manifestation

· Il est l'interlocuteur privilégié des médias mais pourra se faire assister par le responsable "Médias-Communication"

· Il se tient prêt à régler tout problème relevant de sa compétence.

· Il participe à l'accueil des personnalités.

· Il préside la cérémonie de remise des récompenses.

Après la compétition

· Il vérifie l'envoi des lettres de remerciements, aux partenaires privés et institutionnels.

· Il rédige un compte-rendu de la manifestation (faisant ressortir les points positifs et négatifs qu’il souhaite porter à la connaissance de la FFCO) à transmettre au secrétariat fédéral.

· Il fait le bilan du plan d'actions pour le développement durable.

· Il transmet le bilan financier au délégué fédéral.
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